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1. All undervisning borjar pa utsatt klockslag. Newmaninstitutet tillimpar alltsa inte
“akademisk kvart”. ”KI1. 10” betyder 10.00.

2. Nérvaro dr obligatorisk vid all undervisning.* Den som varit ndrvarande vid minst
80 % av undervisningstillfillena anses ha fullgjort néarvaroplikten. Vid storre franvaro
ska franvaron kompenseras med kompletteringsuppgift enligt ldrarens anvisning.

* Auskultanters nérvaro ér frivillig.

3. Cafeterian i killaren &r ibland bemannad i anslutning till undervisningen. Pauser ska
planeras in med hénsyn till detta.

4. Alla ombeds att underlitta stddningen genom att hanga upp stolarna pa bordskanten
efter undervisningspass.

5. Slutgiltigt schema for kurs med uppgifter om datum for obligatorisk undervisning och prov
ska foreligga senast tva veckor fore kursstart. Forandringar av kurslitteraturen jamfort med
uppgifterna i kursplanen ska foreligga senast fyra veckor fore kursstart.

6. Studenterna far inte aldggas att kopa kurslitteratur, kompendier eller studiematerial i Gvrigt
fran institutet eller annan.

7. Schemalédggningen av prov ska goras i samrad med kursadministratoren, sa att olycklig
anhopning av prov undviks.

8. Lidrare ska skicka in deltagarlista till kursadministratoren omedelbart efter det andra
undervisningstillfallet pa en kurs.

9. Kursens sista undervisningstillfille eller en del av det ska dgnas at kursvirdering.
Kursvirderingen ska normalt vara bade skriftlig (pa faststélld blankett) och muntlig
(diskussion 1 gruppen). Liraren limnar den skriftliga kursvirderingen till
kursadministratdren, som gor en sammanstillning. Kursvérderingen diskuteras sedan
vid kollegium.

10. Anmilan till deltagande 1 skriftligt prov ska goras senast 7 dagar fore skrivnings-
tillfalle. Forhandsanmélan dr obligatorisk.



11. En student har ritt att fa prov réttat och betygsatt inom 21 dagar, dock minst 14
dagar fore omprov. Resultatlista inlimnas omgaende till kursadministratdren.

12. Samma kriterier for betygsnivaer ska tillimpas vid ordinarie prov och omprov. Kriterierna
ska kunna tillkdnnages for studenterna. Om det dr avgorande for betygssittningen att den
tidsfrist som satts ut for viss prestation iakttas, ska det 1 forvdg anges vilka foljder en
forsening har. Sarskilda skil for forsening ska da alltid beaktas.

13. Omprov ska normalt dga rum inom en manad efter det att resultatet pa ordinarie prov
meddelats. En student vars prov forkommit liksom en student som fatt fel uppgift om dag och
tid for prov ska utan uppskov beredas mojlighet till nytt prov, om det kan pavisas att institutet
bir ansvaret for vad som forekommit.

14. Student som utan godkint resultat har genomgatt tva prov for en kurs eller en del av en
kurs har ritt att pa begiran fa annan examinerande ldrare utsedd. Den som av sirskilda skl
inte kan fa ny examinerande ldrare har ritt till annan examinationsform. Rétten till nytt prov
for att uppna godkint betyg far endast begrinsas med stod i beslut av rektor.

15. T kurser som upphort eller genomgatt storre fordndringar ska minst tva provtillfillen ges
under en tidsperiod som bor omfatta minst tre terminer. Timlédrare dr dock inte ansvariga for
att mer dn ett ordinarie prov och ett omprov genomfors.



